Cursos en linea

INFORMACION GENERAL

CONTACTO
Claudia Meses
Administracion de Capacitaciéon en linea

Plataforma CAPLIN
. 555622-2645 ext. 41825
(< cmeses@dgp.unam.mx
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@ El dia que inicia el curso, se enviara al correo-e registrado la siguiente informacion:
‘ e Enlace de la plataforma de capacitacion en linea CAPLIN.
e Usuario y contrasena.

Lee y sigue puntualmente las instrucciones generales para ingresar
a la plataforma.

Cursos Y= ) ,
@: Realiza todas las actividades del curso, considerando el cronograma que
I
en iinea

publica la persona instructora en linea en el “Foro de noticias”.

La evaluacion final se realiza en la plataforma CAPLIN el dltimo dia del curso.

Ingresa en el horario programado, revisando el “Foro de noticias”.

Las constancias de los cursos de Actualizacién, Coémputo y Desarrollo humano en lineq, se pueden
descargar en tu Oficina Virtual, 15 dias hdbiles después de finalizados y que los hayas acreditado o
concluido segun sea el caso.




!nformdcic’)n
iImportante

Correo-e y contrasena “****

(Eres nuevo participante en cursos en linea?
La contrasena que te enviomos a tu correo-e,
actualizala por una mads sequra v dificil de descifrar.

cYa has participado en cursos en linea?

El usuario y contrasena se reinician cada vez eres
aceptado en un curso, utiliza la informacion que te
enviamos por correo-e el dia que inicia tu curso.

Foro de noticias de tu curso

Revisa el “Foro de  noticias” del curso
frecuentemente, para estar informado sobre las
fechas de apertura de capitulos, unidades, entreqa
de actividades, horario de la evaluacion final, entre
otras.
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- capacitacion.dgp.unam.mx/CMPCA/S
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| Contrasena |

Iniciar sesion (ingresar)

Dudas o prequntas de tu curso

Cualquier duda o pregunta sobre contenidos v
actividades del curso, publicala en el “Foro de
dudas”, también puedes enviar un mensaje
dentro de la plataforma CAPLIN a tu instructora
o instructor en linea.




||||||

Actualizacion
en linea

Los cursos estdn dirigidos a las personas que cumplan con el puesto y requisitos
especificos, en consecuencia no se permite la participacién de familiares (hijos
o cényuges).
e Duracion: 2 o 3 semanas de acuerdo a la tematica.
e Asistencia: Se da seguimiento a la resolucion de las actividades, de acuerdo al
cronograma del curso.
s oo SmbAG s con s Enpononca” as, ereuds como. e e Cuando el curso tiene el 50% de avance y la persona inscrita no ha ingresado al
mismo, causa baja.

e Disponibilidad de contenidos y acceso al curso de lunes a domingo las 24 horas,

durante el periodo programado del curso.
e Acreditacion del curso:
50% Trabajo en plataforma, resolucion de actividades, participacion en foros, etc.
50% Evaluacioén final. Resolucidon de evaluacion tedrica y practica.

ormatasy foncones e roe Heramentes pore el gl de No se calificardn actividades que se envien o suban a la plataforma el dia de la
o e o s y || Dunnt oters en2 s, evaluacion final, realiza las actividades conforme al cronograma del curso.
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Actualizacion en Linea

inclu
Actualizacion en Linea [

necesidades especificas que se presenten en
el ambito laboral.




CAPACITACION EN LINEA PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO

Subdireccién de Planeacion y Desarrollo  osues é
Departamento de Desarrollo de Personal

Informads !3"

Cursos de
Actualizacion
en linea

para Bibliotecario y
Jefe de Biblioteca

[ Recordar nombre de usuario
Iniciar sesién (ingresar)
iHa extraviado la contrasefia?

sa a diversos cursos de capacitacion en linea para p al biblio o administrativ D Calendario
j p - la SUBDIRECCION DE PLANEACI(.'JN Y DESARRULLD 1 la DlREc-::léM GENERAL DE
B!BLIDTECAS y SE RVICIOS DIGITALES DE INFORMACION.
enero 2026

e Los cursos de actualizacion en linea dirigidos a las personas con categorias
de Bibliotecario y Jefe de Bibliotecaq, tienen una duracidon de 2 semanas.

e ;Fuiste aceptado?
Ingresa a la plataforma: https://caplin.dgb.unam.mx

@ Comentarios y dudas de la plataforma de la DGBSDI o cursos de
actualizacion para Bibliotecario y Jefe de Biblioteca:

Mtra. Laura Jiménez
\* 555622-1600




Cursos de

que permnen la mteracmon en
Excel, PowerPoint y Access.

c6mputo en linea

[ J Computo en Linea Computo en Linea 3
. . his
2019

Office integrado 2019 Word 3 - Office 2010 Word 3 - Office 2019
Duracién: 30 horas en 3 semanas. Duracion: 30 horas en 3 semanas. Duracion: 30 horas en 3 semanas.

;Qué integraremos? El manejo de ¢Qué aprenderemos a nivel ;{Qué aprenderemos a nivel avanzado?
ﬁerramientas de Word, Excel, PowerPoint y avanzado? Combinar, comparar y publicar Manejar herramientas especificas para
Access para complementar e intercambiar documentos de Word, asi como automatizar trabajar con documentos largos o extensos
informacion entre programas de Microsoft acciones mediante |a creacién de Macros. y hacer trabajo colaborativo.

Office version 2019.

Los cursos estdn dirigidos a todos los puestos y familiares (hijas e hijos mayores de 16 afos o coényuges) que
cumplan con los requisitos especificos.

Duracién: 3 semanas.

Asistencia: Se da seguimiento a la resolucién de las actividades, de acuerdo al cronograma del curso.

Cuando el curso tiene el 50% de avance y la persona inscrita no ha ingresado al mismo, causa baja.

Disponibilidad de contenidos y acceso al curso de lunes a domingo las 24 horas, durante el periodo programado del
Curso.

Acreditacion del curso:
50% Trabajo en plataforma, resolucion de actividades, cuestionarios, etc.
50% Evaluacion final. Resolucidon de evaluacion tedrica y prdctica.
No se calificaradn actividades que se envien o suban a la plataforma el dia de la evaluacion final, realiza las

actividades conforme al cronograma del curso.



Cursos de

publico en particular. elementos multimedia duc

version actualizada de PowerPoint
para transmitir de manera visual ideas™,
mensajes a un publico en particular.

Computo en Linea Computo en Linea

para familiares
-

Access - Office 2010 Access 1- Office 2019 Internet
Duracion: 30 horas en 3 semanas. Duracién: 30 horas en 3 semanas. Duracion: 30 horas en 3 semanas.

;Qué aprenderemos? Conceptos bésicos, ;Qué aprenderemos a nivel ¢Qué aprenderemos? Manejar herramientas
elaboracion y administracion de las bases intermedio? Conceptos bésicos, para navegar en Internet, buscar
de datos, asi como, utilizar tablas elaboracién y administracion de bases de informacion y gestionarla; también a utilizas
acionadas, consultas, formularios e datos que contiene el mejorado Access el correo electrénico.
de |as mismas. 2019, utilizando tablas relacionadas,

éEres familiar y fuiste aceptado?
Envia al correo-e: cmeses@dgp.unam.mx
*Nombre completo tuyo y el de la persona trabajadora que te inscribid.
*NUmero de trabajador de la persona que te inscribiod.
*Correo-e personal (el correo-e del familiar NO puede ser el mismo que utilice la persona trabajadora en la
plataforma, deben ser diferentes).
*Acta de nacimiento (Si eres hijo o hija de la persona trabajadora).
*Acta de matrimonio o concubinato (Si eres conyuge de la persona trabajadora).

¢Ya has participado en cursos de computo como familiar?
Si fuiste aceptado nuevamente como familiar a un curso de computo, el usuario y contrasefna se reinician, espera
a recibir el correo-e de confirmacion para que puedas ingresar a la plataforma.



Cursos de

Desarrollo Humano
en linea

Los cursos estdn dirigidos a todos los puestos y familiares (hijas e
hijos mayores de 16 afios o cényuges).

Duracién: 3 horas. Programado para iniciar y finalizar en 2 dias.
Asistencia: Se considera la revisidon de todos los contenidos.
Disponibilidad de contenidos y acceso al curso los 2 dias
programados.

Conclusién del curso: Llectura de todos los contenidos,
reproduccion de todos los videos y resolucion de la evaluacion
final.

éEres familiar y fuiste aceptado?
Envia al correo-e: cmeses@dgp.unam.mx
*Nombre completo tuyo y el de la persona trabajadora que te inscribio.
*NUmero de trabajador de la persona que te inscribid.

*Correo-e personal (el correo-e del familiar NO puede ser el mismo que utilice la persona trabajadora en la plataforma,

deben ser diferentes).
*Acta de nacimiento (Si eres hijo o hija de la persona trabajadora).
*Acta de matrimonio o concubinato (Si eres cényuge de la persona trabajadora).

Desarrollo Humano

MOOC Derechos Humanos y Prevencidn

de la Violencia de Género
Duracién: 3 horas en 2 dias.

¢ Qué reflexionaremos? La importancia
de los Derechos Humanos vy la Igualdad
de Género como principios
fundamentales para una vida digna y
libre de violencia.

Desarrollo Humano [y
‘L

Sororidad: Redes sociales de apoyo y
resiliencia
Duracidn: 3 horas en 2 dias.

:Qué identificaremos? La importancia

= tiene la sororidad para fortalecer las

= sociales de apoyo entre mujeres,
*ando comunidades solidarias,
v resilientes dentro de la

Desarrollo Humano

MOOQOC Gestion de las emociones
Duracién: 3 horas en 2 dias.

¢ Qué identificaremos? Herramientas
practicas para gestionar nuestras
emociones de manera efectiva.

Desarrolio Humano

TENDENCIAS
TECNOLOGICAS

MOOC Tendencias Tecnoldgicas
Duracién: 3 horas en 2 dias.

¢Qué identificaremos? Las tender
tecnoldgicas y el impacto en la sg
con la finalidad de desarrolla
critica que permita anticig

a los cambios futurg




y
Cursos de

Promocion en linea

e Duracion: 4 meses aproximadamente, de acuerdo al nUmero de mddulos.

e Horario de imparticién: 11:00 a 14:00 horas (Horario del centro de México UT-6).

e Asistencia: Se registra el ingreso al curso, se monitorea la IP validada por la entidad o
dependencia y el avance de las actividades diariamente.

e Es causa de baja cuando la persona participante supere el 20% de inasistencias en el
modulo.

e Disponibilidad de contenidos y acceso al curso de lunes a viernes en el horario de
imparticion.

e Las constancias de este subprograma Unicamente se tramitan fisicamente en el

Departamento de Evaluacion y Seguimiento de Cursos, para mayor informacidon comunicate

al t. 55 2622-2647.




Resultados, calificaciones y
constancias

Descarga de constancias digitales de cursos de:
Actualizacion, Computo y Desarrollo Humano en linea a
traves de la siguiente ruta:

Ingresa a tu Oficina Virtual, menu “Informacion Personal’,
opcion “Expediente”, selecciona “Capacitacion”, opcion
“Cursos Base”, selecciona el curso del que quieres ver el
resultado, haz clic en el boton “Ojo”, v por ultimo haz clic en
“Descargar Constancia”.

Las constancias de los cursos de Promocion de las
modalidades presencial y a distancia se tramitan
fisicamente en el Departamento de Evaluacion vy
Seguimiento de Cursos.

Programacion y Desarrollo de Cursos

saucacian aoisanes- oo | PArA iNFormes y dudas de los resultados, calificaciones y/o
constancias de cursos presenciales y a distancia (en linea vy
por videoconferencia) comunicate al Departamento de
Evaluacion y Sequimiento de Cursos al t. 55 5622-2647.
Indica el nombre vy periodo del curso del que solicitas
iInformes.




SUBDIRECCION DE CAPACITACION Y DESARROLLO
DEPARTAMENTO DE PLANEACION DE LA CAPACITACION

Plataforma de Capacitacion en Lined
para Personal Administrativo de Base

CAPLIN

4t0. Piso del Edificio “A” de Relaciones Laborales

Costado Norte del Estadio Olimpico Universitario,

C.P. 04510, Alcaldia Coyoacdn, CDMX.

Diseno y elaboracion: Claudia Meses



