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El dia de inicio del curso se enviara la siguiente informacién al correo-e

registrado:
e Liga de la pagina de internet
e Usuario y contrasena

Sigue puntualmente las instrucciones generales para
ingresar a la plataforma de capacitacion.

CU rSOS en : Realiza todas las actividades del curso tomando en
" @Z‘ cuenta el cronograma que publica el instructor en linea
en el Foro de Noticias.
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La Evaluacion final se realiza en la plataforma en
linea el ultimo dia del curso. Ingresa en el horario
/ programado.

[
Las constancias de los cursos de los Subprogramas de Actualizacion,
Computo y Desarrollo Humano en linea se pueden descargar desde
la Oficina Virtual 15 dias habiles después de finalizados.
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Informacion

Si cambiaste tu direccién de
correo electronico, actualiza tu
correo en la plataforma de
capacitacion y en tu Oficina
Virtual.

Revisa el Foro de Noticias del
curso frecuentemente para estar
informado sobre la apertura de
capitulos, unidades, fechas de
entrega de actividades y horario
de la evaluacion final, entre otros
avisos.

mportante

Si participaste anteriormente en un
curso en linea y modificaste tu
contrasena, deberas utilizar la
ultima contrasefia que modificaste,
haciendo caso omiso al usuario y
contrasefa que se envia al inicio del
Curso.

Cualquier duda sobre el
contenido del curso, puedes
publicarla en el Foro de dudas o
enviar un mensaje dentro de la
plataforma Caplin a tu instructor
en linea.
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Informacion de cursos

Cursos de

Actualizacion en linea

Duracioén: 2 o 3 semanas dependiendo de la tematica.

Asistencia: No se toma asistencia, pero se da seguimiento a la resolucion de las

actividades.
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Disponibilidad de materiales y acceso de lunes a domingo las 24 horas.
Acreditacién del curso: 50% del trabajo en plataforma y 50% Evaluacion final.
Cursos para trabajadores que cumplan con el puesto a actualizar y requisitos
especificos.

No se permite la participacion de familiares.

IMPORTANTE:

Los cursos de actualizacion en linea
dirigidos a Bibliotecarios y Jefes de
Biblioteca tienen una duracion de 2
semanas.

La plataforma a la que se debe
ingresar si fue aceptado en algun
curso es:
https://caplin.dgb.unam.mx

Dudas con la Lic. Laura Jiménez
55-5622-1600.
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Cursos de
Computo en linea

Duracion: 3 semanas.

L]

TQT Disponibilidad de materiales y acceso de lunes a domingo las 24 horas.

Acreditacion del curso: 50% trabajo en plataforma y 50% Evaluacion final.

[ | Asistencia: No se toma asistencia, pero se da seguimiento a la resolucion de actividades.

Cursos para trabajadores y familiares (cényuge o hijo) que cumplan los requisitos especificos.

Si fuiste aceptado a uno de estos cursos y eres familiar (conyuge o hijo) envia al correo-e:

cmeses@dgp.unam.mx tu direccion de correo-e personal, nombre completo, nombre del curso, fecha de

inicio y numero de trabajador de tu familiar.

Si fuiste aceptado y participaste anteriormente en cursos en linea como familiar y tu correo-e, usuario y

contrasefia son los mismos, solo deberas ingresar a la plataforma en la fecha que inicia el curso.
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Cursos de

Desarrollo Humano
en linea
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Duracion: 3 horas (Se puede iniciar y finalizar en 2 dias).
Asistencia: No se toma asistencia.

Disponibilidad de materiales y acceso los dos dias programados del curso.

Se concluye el curso una vez que se finalice la evaluacién del mismo.

Cursos de

Promocién en

linea

/]

Duracién: Depende del numero de moédulos (aproximadamente 4 meses).

Horario de imparticiéon: 11:00 a 14:00 horas (horario del centro de México UT-6).

Asistencia: Se toma asistencia y se revisa la direccién IP validada por la entidad o dependencia
diariamente.

Causara baja cuando acumule mas del 20% de inasistencias en el modulo cursado.

Disponibilidad de materiales y acceso unicamente en el horario de imparticion.
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Resultados, calificaciones y constancias

Para informes y dudas sobre el resultado, calificaciones y constancias de cursos
presenciales y a distancia (en linea y por videoconferencia) comunicate al Departamento
de Evaluacién y Seguimiento de Cursos.

555622-2647

Indica el nombre y periodo del curso sobre el cual solicitas informes.

Para descargar las constancias de los cursos de los subprogramas de Actualizacion, COmputo y
Desarrollo Humano en linea desde tu Oficina Virtual, realiza lo siguiente:

B

Las constancias de los cursos de Promocion de las modalidades presencial y a distancia, se entregan
fisicamente (no se descargan) para mayor informacién comunicate al Departamento de Evaluacion y
Seguimiento de Cursos al 55 5622-2647.

Ingresar a la Oficina Virtual

Ubicar el Menu Informaciéon Personal- Opcién Expediente
Seleccionar Capacitacion, opcion Cursos Base

Localizar el curso del que quiere descargar su constancia
Hacer clic en el botén Ojo

Hacer clic en Descargar constancia
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iTe deseamos éxito en tu Capacitacion en linea!



